Procedura postepowanie w sprawie skreslenia z listy uczniow Szkoty Podstawowej ,,Parnas”

Informacje ogdlne, tryb postepowania w wypadku skreslenia ucznia z listy uczniéw.

Postepowanie administracyjne dotyczace skreslania ucznia z listy SP ,Parnas”.

Informacje ogodlne, tryb postepowania w wypadku skreslenia ucznia z listy uczniéw.

Szkota, zgodnie z ustawg o systemie oswiaty (zwana dalej ustawg) petni nie tylko funkcje dydaktyczna,

lecz réwniez opiekuniczo-wychowawczg. Skreslenie ucznia z listy ucznidw powinno zatem by¢ stosowane

wyjatkowo, w szczegdlnych przypadkach, po wykorzystaniu wszystkich mozliwosci oddziatywania wychowawczego

na ucznia, w tym pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Zgodnie z uchwatg Sadu Najwyzszego (IIl CZP 84/92)

skreslenie ucznia z listy ucznidow nastepuje w formie decyzji administracyjnej. W zwigzku z tym przy podejmowaniu

takiej decyzji obowigzuje procedura zgodna z kodeksem postepowania administracyjnego.

W sytuacjach, wymagajacych skreslenia ucznia z listy uczniéw nalezy zachowa¢ nastepujacy tok postepowania:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Sporzadzi¢ notatke stuzbowg o zaistniatym incydencie, zatgczajagc ewentualnie protokdt zeznan swiadkéw
— art. 14 KPA (zasada pisemnosci).

Sprawdzié, czy dany czyn zostat uwzgledniony w statucie szkoty jako przypadek, ktéry upowaznia

do podjecia decyzji o skresleniu.

Zebrac¢ wszelkie dowody w sprawie, w tym opinie i wyjasnienia stron (takze rodzicéw ucznia).

Zwotac zebranie rady pedagogicznej.

Poinformowac ucznia o jego prawach, umozliwi¢ uczniowi wskazanie , rzecznikéw obrony” (np.
wychowawca lub pedagog szkolny), ktérzy majg obowigzek przedstawic rzetelnie nie tylko uchybienia w
postepowaniu ucznia ale takze jego cechy dodatnie i okolicznosci fagodzace.

Przedyskutowaé na zebraniu rady pedagogicznej czy wykorzystano wszystkie mozliwosci
wychowawczego oddziatywania szkoty na ucznia, czy uczen byt wczesniej karany mniejszymi karami
statutowymi i przeprowadzono z nim rozmowy ostrzegawcze oraz czy udzielono mu pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

Sporzadzi¢ protokdt z zebrania rady pedagogicznej, uwzgledniajgcy wszystkie informacje majgce wptyw
na podjecie uchwaty.

Rada Pedagogiczna podejmuje uchwate w sprawie skreslenia ucznia z listy.



9) Zgodnie z art. 61 kpa wszczgé postepowanie w sprawie skreslenia ucznia z listy, zawiadomic o tym ucznia

i jego rodzicéw oraz poinformowac ich o prawie wgladu w dokumentacje sprawy.

10) Przedstawié tres¢ uchwaty samorzadowi uczniowskiemu celem sformutowania pisemnej opinii
samorzgdu uczniowskiego w tej sprawie. Opinia ta nie jest wigzaca dla dyrektora, lecz bez niej decyzja
o skresleniu jest niewazna.

11) Na podstawie uchwaty rady pedagogicznej oraz wtasnego postepowania sprawdzajgcego zgodnosc
uchwaty z przepisami prawa dyrektor szkoty podejmuje decyzje. Decyzja o skresleniu ucznia z listy
ucznidow powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami kodeksu postepowania administracyjnego, w
szczegdlnosci powinna zawierac uzasadnienie.

12) Dostarczy¢ decyzje uczniowi lub jego rodzicom (jezeli uczen nie jest petnoletni). Data odbioru decyzji
umozliwia sprawdzenie dotrzymania terminu ewentualnego odwotania od decyzji.

13) Wykonaé decyzje dopiero po uptywie czasu przewidzianego na odwotanie lub natychmiast jezeli decyzji
nadano rygor natychmiastowej wykonalnosci.

Rygor natychmiastowej wykonalnosci (obwarowany jest przepisem art. 108 KPA.) nadaje sie
w przypadkach:

a) gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia lub zycia ludzkiego,

b) dla zabezpieczenia gospodarstwa narodowego przed ciezkimi stratami,

c) ze wzgledu na wazny interes spoteczny,

d) ze wzgledu na wyjatkowy interes strony.
Od rygoru natychmiastowej wykonalnosci rdwniez stuzy odwotanie.

14) W przypadku wniesienia odwotania wstrzymac wykonanie decyzji do czasu rozpatrzenia odwotania przez
instancje odwotawcza.

15) Wszystkie etapy postepowania sg wpisywane w ,metryce sprawy”, w tym data wykonania decyzji
o skresleniu ucznia z listy, po uptywie okresu na wniesienie odwotania badz po rozpatrzeniu odwotania i

utrzymaniu w mocy przez organ Il instancji decyzji Dyrektora.

1. Postepowanie administracyjne dotyczace skreslania ucznia z listy SP ,,Parnas” w przypadkach
okreslonych w statucie szkoty. Nalezy podkresli¢, iz zapisy statutu wskazujg na mozliwosc a nie

obowigzek.

1. Etapy postepowania

1) Uchwata Rady Pedagogicznej

Rada Pedagogiczna podejmuje uchwate o skresleniu ucznia z listy.



2) Zawiadomienie o wszczeciu postepowania

Dyrektor Szkoty wysyta do rodzicéw ucznia zawiadomienie o wszczeciu postepowania
administracyjnego dotyczgcego skreslenia z listy ucznia z listy wskazujac w jego tresci
14 dniowy termin na zapoznanie sie z aktami sprawy badz wniesienie wtasnych dowoddéw.
Pismo powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Uczen i jego
rodzice majg prawo wglagdu w dokumentacje dotyczgcy sprawy, wigcznie z protokotem

z zebrania Rady Pedagogicznej w czesci dotyczacej ich dziecka

3) Uzyskanie pisemnej opinii samorzadu uczniowskiego.

Opinia ta nie jest wigzaca dla dyrektora, lecz bez niej decyzja o skresleniu jest niewazna.

4) Decyzja Dyrektora

Dyrektor Szkoty podejmuje decyzje o skresleniu ucznia z listy. Decyzja o skresleniu powinna
by¢ wystana listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jesli uczen nie jest

petnoletni, decyzje odbierajg i podpisujg jego rodzice.
5) Odwotanie

14 dni od dnia nastepujgcego po dniu doreczenia decyzji.

Uczen lub jego rodzice mogg w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji (nie wlicza sie dnia
doreczenia decyzji) wnie$¢ odwotanie od decyzji Dyrektora Szkoty do Kuratora Oswiaty.
Odwotanie wnosi sie za posrednictwem dyrektora szkoty. Whniesienie odwotania we

wskazanym terminie wigze sie z koniecznoscia przekazania akt sprawy do Kuratora Oswiaty.

Jezeli uczen lub jego rodzice/opiekunowie wniosg odwotanie, Dyrektor szkoty w terminie 7 dni
ustosunkowuje sie do niego, przeprowadza ponowng analize sprawy, ewentualnie bada nowe
fakty. Jesli Dyrektor przychyli sie do odwotania, wydaje decyzje w sprawie na pismie. Jesli
Dyrektor podtrzymuje swojg decyzje, w terminie 7 dni jest obowigzany przesta¢ odwotanie
wraz z petng dokumentacjg sprawy do organu odwotawczego, ktdry ponownie bada sprawe.

W trakcie catego postepowania odwotawczego uczen ma prawo chodzi¢ do szkoty, do czasu

otrzymania ostatecznej decyzji, chyba, Ze decyzji Dyrektora nadano rygor natychmiastowej

wykonalnosci.
6) Wykonanie decyzji

a. dyrektor wykonuje decyzje — skresla ucznia z listy:

e po zakonczeniu 14-dniowego okresu na ztozenie odwotania,



e w przypadku ztozenia odwotania do dolnoslgskiego Kuratora Oswiaty, po zakoriczeniu
postepowania odwotawczego, czyli z datg decyzji organu Il instancji,

e date wykonania decyzji wpisuje do metryki sprawy i dokumentacji przebiegu nauczania.

Dyrektor wykonuje decyzje — skresla ucznia z listy po uptywie terminu na wniesienie
odwotania, a w przypadku jego wniesienia po zakonczeniu postepowania odwotawczego. Date

wykonania decyzji wpisuje do metryki sprawy i dokumentacji przebiegu nauczania.

Z uzupetnieniem dokumentacji nalezy wstrzymaé sie do momentu uzyskania pewnosci,
ze odwotanie nie zostato ztozone. W przypadku wystania odwotania pocztg liczy sie data

nadania pisma.

2. Opis postepowania w szczegdlnych przypadkach skreslania uczniow

1) nieuiszczenia w terminie 2 kolejnych rat czesneqo (w przypadku ksztatcenia odptatnego),

pomimo uprzedniego wezwania do zaptaty i wyznaczenia ostatecznego terminu zaptaty naleznosci

nie kréotszego niz dwa tygodnie,

a.

=

A N L

Pisemne zawiadomienie rodzicdw ucznia i wezwanie do zaptaty

Dyrektor Szkoty kieruje pismo informujace o zaleganiu z ptatnoscig, powotuje sie na
wczesniejsze wezwania do zaptaty, przypomina wyznaczone dodatkowe terminy do zaptaty i
wskazuje, ze brak uiszczenia zalegtych kwot spowoduje wszczecie postepowania
administracyjnego dotyczgcego skreslenia ucznia z listy. Wyznacza dodatkowy termin zaptaty
oraz zamieszcza prosbe o kontakt rodzica z dyrektorem. Pismo moze zosta¢ wystane listem
zwyktym. Dyrektor informuje ucznia o wystanym pismie, trybie dalszego postepowaniu.

Uchwata Rady Pedagogicznej

W przypadku braku reakcji rodzicéw ucznia na pismo Dyrektora Szkoty, Rada Pedagogiczna
podejmuje uchwate o skresleniu ucznia z listy.

Zawiadomienie o wszczeciu postepowania

Uzyskanie pisemnej opinii samorzadu uczniowskiego.

Decyzja Dyrektora

Odwotanie

Wykonanie decyzji przez dyrektora




2) nieuzyskania promocji do klasy programowo wyzszej, w przypadku braku mozliwosci powtarzania

klasy

a)

c)

d)

e)

postepowanie jest prowadzone z wyczerpaniem wszystkich obligatoryjnych etapéw
postepowania administracyjnego w sprawie skreslenia ucznia z listy,

wazne by uczniowie i rodzice ucznidéw zagrozonych brakiem promocji do klasy programowo
wyzszej zostali poinformowani o ewentualnym braku mozliwosci powtarzania klasy i
konsekwencji skreslenia ucznia z listy,

w przypadku rezygnacji ucznia ze szkoty, nie wszczyna sie postepowania administracyjnego w
sprawie skreslenia,

przy wydaniu decyzji o skresleniu, dyrektor musi posiadaé wiedze, czy w szkole jest/bedzie
klasa w danym zawodzie, w ktérym niepromowany uczen bedzie mégt klase powtérzyc,
postepowanie administracyjne moze byé prowadzone takze w trakcie rekrutacji, gdy nie
wiadomo jeszcze czy klasa w danym zawodzie zostanie uruchomiona,

Wskazane jest, by decyzja o skresleniu ucznia z listy zostata wykonana 31 sierpnia — z dniem

zakonczenia danego roku szkolnego.



